附件
武汉设计工程学院实习教学安全管理办法
第一章  总 则
第一条  为规范和加强我校实习教学安全管理工作，增强广大师生的安全意识，确保师生在实习教学期间的人身、财产安全以及实习教学能安全、有序地进行，根据《教育部关于加强和规范普通本科高校实习管理工作的意见》（教高函〔2019〕12号）、《武汉设计工程学院实习管理办法》（武设院〔2023〕25号）等文件精神，结合学校实际，特制订本办法。
第二条  实习教学安全管理工作应牢固树立以人为本的工作理念，将师生的人身安全放在首位，坚持“预防为主、积极处置”的工作原则。
第二章  工作职责
第三条  教务处职责
（一）制定学生实习教学安全管理相关制度与管理办法。
（二）审定学院拟定的实习计划，协助并监督学院实习教学及实习安全管理规定的落实情况。
第四条  学院职责
（一）学院是学生实习教学安全管理的责任单位。学生的实习内容和时间应严格按照实习计划执行，实习内容、方式与时间等应符合相关安全要求。
（二）实习前选派有关指导教师到实习地点进行实地考察，与实习单位签订符合法律规定的实习协议，明确双方的权利、义务以及学生在实习期间双方的管理责任。了解实习单位安全操作规程和安全要求，制定相应的实习教学安全管理措施与应急预案。
（三）实习出发前统一为学生购买实习责任险或人身伤害意外险；组织召开实习动员会，对学生进行安全教育，学习实习单位的安全管理规定，宣讲实习前、后以及实习过程中的各项安全规定与注意事项；组织学生签订《武汉设计工程学院学生实习安全承诺书》，提高学生的安全保护意识和防范能力，确保学生的人身、财产安全。
（四）选派责任心强、实践经验丰富且熟悉实习单位情况的教师担任实习指导教师。
（五）在校内进行的实习教学，学院要指定专门人员在上课前做好安全检查、安全教育和安全提示等准备工作，并提前做好实习设备、仪器安全运行的各项保障工作。
（六）督促、检查本单位实习教学安全管理规定的落实情况。
第五条  指导教师职责
（一）组织学生了解实习单位所在地及食宿场所治安、风俗习惯、安全通道等有关情况，针对可能发生的问题采取切实可行的防范措施。
（二）每天实习前检查教学设备、设施有无安全隐患，学生安全防护措施落实是否到位。
（三）深入实习现场进行安全巡查，及时掌握实习安全情况。教师不得擅自离开实习场所，发现实习中的安全隐患要及时处理。
（四）实习过程中如出现安全事故或发现重大安全隐患，应果断采取措施，必要时立即停止实习，并在第一时间向学院汇报，不得隐瞒。
（五）对违反有关实习规定的学生，要从快从严处理。
（六）每周至少同分散实习的学生联系一次，了解学生安全方面的问题并强调安全要求。对于失去联系的学生，必须及时向学院汇报。
第六条  学生职责
（一）参加实习的学生必须全程服从指导教师的安排，不得擅自行动。实习期间遵守实习纪律，按时作息，不缺勤、不迟到早退。若确有特殊情况需离队的，要严格实行请销假制度。
（二）实习开始前，学生必须参加学院和指导教师组织召开的实习动员会，认真学习安全注意事项，牢记各项安全规定，并签订《武汉设计工程学院学生实习安全承诺书》。
（三）进入实习场地时，按要求穿戴相关劳动保护用品。
（四）到达实习地后，学生要再次接受实习单位组织的安全教育，严格遵守实习单位的组织纪律，服从实习单位的工作安排；实习中，凡需操作仪器设备时，应在通过必要的安全技术训练或考核并得到实习单位技术人员允许后方可动手操作；未经允许，学生不得擅自调换工种，不准私自动用其它设备、仪器和车辆等，确保自身实习安全。
（五）实习过程中，学生必须增强自己的法制观念，掌握必要的安全防范知识，保管好自身钱物和证件，注意交通规则。不准在非指定地点住宿，严禁私自留宿他人；禁止违章用火、用电、用网等有害自身及危害公共安全的行为；离队活动时，严禁单独外出，当发生人身、财产等损害情况时，须及时报告指导教师及实习单位。
（六）分散实习的学生，每周与指导教师联系不少于一次，汇报包括安全在内的实习情况。
第三章  安全事故的责任鉴定与处理
第七条  学生在校外实习教学过程中，因实习单位的责任发生事故的，由实习单位承担责任及善后处理工作；因学生不遵守纪律或不遵守实习单位的安全管理规定而发生意外事故的，由学生本人承担责任。造成他人伤害或国家经济损失的，根据过错由学生本人承担相应的赔偿责任。
第八条  学生未经批准擅自离开学校或实习单位而发生意外事故的，由学生本人承担责任。
第九条  学生在校外实习过程中，由不可抗力等因素发生的事故，其责任鉴定及处理程序，按教育部《学生伤害事故处理办法》（教育部令第12号）相关制度执行。
第四章  附 则
第十条  学院在选取实习单位时，应尽量选取依法经营、安全管理规范、生产技术先进且具有良好社会声誉的企事业单位，不得带学生进入存在安全隐患的实习场所。
第十一条  本办法自发布之日起实施，由教务处负责解释。
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