
附件：

武汉设计工程学院考场巡视情况登记表

学年学期：

巡视时间： 年 月 日星期

巡视区域：

巡视情况记录：

巡视人员签名：

注：请巡视人员巡视结束后将此表送到考务办公室。



武汉设计工程学院考场管理评估表

考试地点： 专业、年级： 学院： 监考老师：

序号 评估指标
项目

总分

量化标准

A B C D

1 监考教师签到：监考教师到达考场时间 15
提前 20 分钟

15 分（ ）

提前 15 分钟

10 分（ ）

未迟到

8 分（ ）

迟 到

0分（ ）

2
考生进场：考生将书包等资料放到指定位置，抽号并按

号入座
10

全符合要求

10 分（ ）

90%符合要求

4分（ ）

有换考号牌现象

3 分（ ）

编排混乱或有考号牌丢失

1分（ ）

3
清理考场：座位（包括抽屉、桌面）无书籍、笔记、通

讯工具等物品
10

清场干净、全符合要求

10 分（ ）

清场干净、基本符合要求

8分（ ）

较 差

6 分（ ）

差

0分（ ）

4
检查证件：考生带学生证（或身份证）规范，摆放整齐，

易于检查
10

证件齐全、摆放规范

10 分（ ）

差 1-5 个、摆放规范

9-5 分（ ）

差 6-9 个

4-1 分（ ）

差 10个以上

0分（ ）

5
主、监考履行职责：主、监考教师能认真履行监考职责，
无看书、看报、看试卷、批改作业、聊天、接听手机、
背向学生或坐着监考等现象，无考生违纪

10
主考非常认真负责

10 分（ ）
主考能认真负责
8分（ ）

主考基本能履行职责
6 分（ ）

主考责任心较差
4分（ ）

10
监考非常认真负责

10 分（ ）
监考能认真负责
8分（ ）

监考基本能履行职责
6 分（ ）

监考责任心较差
4分（ ）

6 试卷质量：试题卷面质量 10
无 错 误
10 分（ ）

仅有个别错别
8分（ ）

有 3-4 处错误
6 分（ ）

错误超过 4处
2分（ ）

7 考场秩序：考试期间考场秩序 15
优

15 分（ ）
良

12 分（ ）
中

10分（ ）
差

5分（ ）

8 结束秩序：考试结束时考场秩序 10
秩序很好

10 分（ ）
秩序好

8分（ ）

秩序较好，个别
学生违纪

5 分（ ）

秩序较乱
2分（ ）

说明：请评估人员在你认为适合的评分标准栏内打“√”即可。

评估人签名 考场管理评估总分 年 月 日
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