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	项目编号：
	

	项目名称：
	

	负 责 人：
	

	联系电话：
	

	所属单位：
	






武汉设计工程学院教务处制
武汉设计工程学院综合实训项目

 二〇二六年五月
填报说明

一、页面设置
（一）纸型
采用A4纸。页面设置采用默认设置，即上、下页边距均为2.54cm，左、右页边距均为3.18cm，装订线位置为左。
（二）方向
教学总结Word文档一律使用纵向，Excel文档表格列宽过大的可使用横排。采用A4纸竖向双面彩色打印（表格等需要横向打印的除外）。
二、排版格式
（一）标题
用小二号黑体（如有副标题，用三号黑体）。标题可分一行或多行居中排布，回行时，要做到词义完整，排列对称，间距恰当。
（二）正文
1.用小四号宋体，行距25磅（表格材料建议用五号宋体，表格尽量竖排，表中双名中间空两格，如张三，写为“张  三”）。
2.表名在表格上方，居中。图文，图号应在图片下方按顺序编号，居中，图片编号与文字说明中间空两格，如图1XXX，写为“图1   XXX”。
3.结构层次序数，开头空两格，第一层为“一”（黑体），第二层为“（一）”，第三层为“1.”，第四层为“（1）”，第五层为“①”，不超过五层。
三、文字要求
项目教学总结：不少于3000字。
学生实训报告：不少于2000 字
四、装订成册（2份）
结题材料装订顺序：220g白色铜版纸制作封面封底、项目教学总结、学生实训报告、成绩登分册及成果附件。


大学生综合实训项目教学总结

一、项目基本情况介绍 
项目名称： 
项目负责人：
项目成员（含跨学科 / 企业导师）： 
学年学期： 
学    时： 
学生人数： 
实训对象： 
实训场所： 
考核方式及权重：实训表现（含考勤）：  %
实训技能：  %
实训报告（成果）：  %
2、 项目背景
三、项目意义
四、项目组织与实施 （突出过程性图文）
五、数智技术应用与教学亮点
六、项目教学成果 （突出可视化成果性图文）
七、总结与未来规划




大学生综合实训项目学生报告
	项目名称
	

	指导教师/企业导师
	

	学生姓名1
	
	专业班级
	
	报告成绩
	

	学生姓名2
	
	专业班级
	
	报告成绩
	

	学生姓名3
	
	专业班级
	
	报告成绩
	

	学生
实训
报告
	一、实训概况
二、实训过程与实操内容（图文）
三、实训成果与数智技能提升（图文）
四、实训总结与反思
















	项目
小组
意见
	



                         项目组签字：                    
年   月   日


注：1.学生姓名、专业班级及报告成绩根据项目小组成员自行增减；
    2.学生实训报告不少于2000字，实训过程和成果用图文并茂的形式记录。

大学生综合实训项目成绩登分册

开课学期：2025-2026-2                 项目名称：
	序号
	专业班级
	学号
	姓名
	课堂考勤
	实训
表现
	实训
技能
	实训
报告
	综合
成绩
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评分说明：
1.上课：√；旷课：×；迟到：△； 早退：▽；事假：○ ； 病假：⊕；
2.考勤成绩以百分制记，每旷课1次扣10分，迟到早退1次扣5分，请病事假1次扣2分；
3.综合成绩采用百分制，由实训表现（含考勤）、实训技能、实训报告（成果）三部分构成；
4.综合成绩合格≥60分，认定课外1学分。

项目负责人签字：

项目组成员签字：

学院审核（盖章）：

日期：    年  月  日
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